Tutorial de
como realizar S\l
sua assinatura -

digital




Este tutorial foi elaborado para
orientar, de forma simples,
clara e segura, o processo de
assinatura digital dos
documentos.
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Solicitagdo de Assinatura de Centro O responsavel pela assinatura recebera um
Universitario Unifatecie . S
e-mail automatico da plataforma de
Facilite sua assinatura, assine em até 4 horas ¢ o token assinatura digital, conforme exemplo
ilustrativo.
Visualizar para assinar
!
Documento \ ' Y 4
Documento teste.pdf r
: { ‘5 ATENCAO!
Assinaturas esperadas neste processo ° Caso 0 e—mail N30 esteja na Caixa de
entrada, verifique Spam/Lixo
Data limite para assinatura: 22/01/2026. ’ E|etr6hICO
Configurar recebimento de e-mails
° Se ainda nao localizar, entre em
contato com o setor responsavel.
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@ Revisar

1 documento nesta
etapa

® Confirmar dados

® Biometria Facial
Autenticac&o

® Token via e-mail
Autenticacéo
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CENTRO UNIVERSITARIO

TERMO DE CONVENIO DE COOPERAGCAO - ESTAGIO OBRIGATORIO

INSTITUIGAO DE ENSINO —- CONVENENTE

CENTRO UNIVERSITARIO UNIFATECIE, pessoa juridica de direito privado,
Instituicdo de Ensino Superior, com sede na cidade de PARANAVAI-PR, inscrita
no CNPJ sob o numero 07.724.708/0001-34, com sede a BR 376, n°1000, Km
102, Distrito Industrial, CEP 87.720-140, na cidade de Paranavai-PR, neste ato
representado pelo Prof. Me. Gilmar de Oliveira, portador do RG n°® 17.773.010-
9, inscrito no CPF sob n°.067.346.438-59, residente e domiciliado na cidade de
PARANAVAI-PR, doravante denominado UNIFATECIE.

Razdo Social:

PASSO

Ao clicar no link disponibilizado no e-mail, vocé sera
direcionado para a pagina de visualizagao do
documento.

Nesta etapa, leia atentamente todas as informacgdes
antes de prosseguir.




< Voltar

Revisar

1 documento nesta
etapa

Confirmar dados

® Biometria Facial
Autenticacéo

® Token via e-mail
Autenticacéo

Confirme seus dados

Nome completo

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL

CPF

Data de Nascimento (DD/MM/AAAA)

A

() Ambiente seguro Clicksign

PASSO

Clique na opcéao “Assinar” para dar inicio ao

processo.

Vocé sera direcionado para a confirmagéo de
dados, onde devera preencher os campos

solicitados.
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ATENCAO!

O nome completo do
responsavel deve ser
preenchido EXATAMENTE
como consta no
documento oficial (RG ou
CNH).
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@ Revisar

1 documento nesta
etapa

(J Confirmar dados

@ Biometria Facial

Autenticacao

® Token via e-mail
Autenticacao

< Voltar

Biometria facial

Vamos tirar uma foto sua e do seu documento oficial para
confirmar que vocé € vocé

./ Esteja vestido(a)
/" Se possivel, retire 0 documento do plastico
./ Garanta que seu rosto esteja totalmente visivel

./ Procure um ambiente bem iluminade

Iniciar biometria facial

Cailha maig

PASSO

Apéds a confirmacao dos dados, sera iniciada a etapa de
biometria facial.
Siga atentamente todas as orientagées exibidas na tela

para garantir o sucesso da validagéao.

Opcoes -
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@ Revisar

1 documento nesta
etapa

(J Confirmar dados

@ Biometria Facial
Autenticacao

® Token via e-mail
Autenticacao

& Voltar

Qual documento vocé quer usar?

Escolha aquele com a foto mais recente

CNH

®

Habilitacéo

—. RG
® |
B Identidade

() Ambiente seguro Clicksign

' Opcoes *=

PASSO

Durante a biometria, sera solicitado o envio de fotos
do documento oficial.
Certifique-se de que as imagens estejam nitidas,
com boa iluminagao e sem cortes ou reflexos
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Comparando a selfie com a foto do
documento...

6

A plataforma realizara automaticamente a — S
conferéncia dos dados, comparando informagdes _% ,

| [

preenchidas, documento enviado e biometria =)
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@ Revisar

1 documento nesta
etapa

CJ Confirmar dados

(J Biometria Facial
Autenticacao

@ Token via e-mail

Autenticacéao

& Voltar

Token de autenticagao

‘ @ Token ja autenticado

Finalizar

Ao clicar em finalizar, vocé concorda com os Termos de Uso e
Politica de Privacidade - LGPD Clicksign.

E] Ambiente seguro Clicksign

' Opcoes ==

PASSO

Apés a validagdo, uma mensagem de
confirmacéo sera exibida na tela.
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Seu documento assinado esta em anexo, lembre-se de baixa-lo.

Documento assinado e finalizado

Documento

Documento teste.docx

Assinaturas

NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL EESLIRss 1o Rs=140=

Vocé receberad um e-mail com os documentos assinados. Acesse seus documento

Assinatura feita com sucesso!

Acessar documento

|2] Ambiente seguro Clicksign

s para baixa-los.

download

Ao clicar em “Finalizar”, vocé recebera a
PASSO notificacao de que os documentos foram
assinados com sucesso e estao disponiveis para




Pronto!

O processo de assinatura digital foi
concluido com sucesso.

Em caso de duvidas ou dificuldades,
entre em contato com o setor
responsavel pelo envio do documento.




